ТРЕБОВАНИЯ
к составлению методических разработок

1. Методическая разработка должна отвечать требованиям учебного процесса и содержанию темы, по которой она представлена.

2. Методическая разработка должна обеспечивать мировоззренческую, политическую направленность, отражать позицию правительства по освещаемым вопросам ( где это уместно).

3. Уровень изложения материала должен соответствовать современным достижениям науки, техники, культуры.

4. разработка должна обеспечивать возможность использования ее в работе преподавателей, должна носить творческий и конкретный характер.

5. Разработкам уроков должны быть предпосланы образовательные и воспитательные цели с учетом характера и описания методики усвоения студентами учебного материала, а также разработки должны содержать необходимые рекомендации по последовательной реализации этих целей.

6. Разработки воспитательных мероприятий должны быть ориентированы на определенные воспитательные и познавательные цели и содержать конкретные указания по подготовке и организации мероприятий с учетом самостоятельной поисковой деятельности студентов под руководством преподавателя.

7. Разработки обобщающего характера (методические доклады, рефераты и т.п) должны быть снабжены соответствующими графическими данными, отражающими внутреннюю логику освещаемой проблемы.
8. Методическая разработка должна быть отпечатана на пишущей машинке через 2 интервала на одной стороне стандартного листа (формат – 297 на 210), после подшивки с левой стороны должно быть не менее 2 см; вторые, третьи экземпляры, рукописные вставки – не допускаются. Все страницы должны иметь сквозную нумерацию. Приложения должны быть отпечатаны на отдельных листах.

9. Иллюстрированный материал (схемы, чертежи, диаграммы, таблицы, фотографии и т.п.) должны быть тесно связаны с текстом и органически в него включаться. Все рисунки, чертежи должны быть выполнены в формате, обеспечивающем ясность понимания всех деталей.

10. Построчные примечания, ссылки должны иметь сквозную нумерацию по всей разработке.

11. Библиография (список использованной литературы) должна даваться общим списком в конце, а в тексте указывается в квадратных скобках.

12. Список литературы оформляется следующим образом: фамилия и инициалы автора, название книги, том, часть, выпуск (название журнала, место издания, издательство, год издания, страницы).

13. На титульном листе указываются: принадлежность к отрасли, наименование ССУЗа, название разработки, ее тема, ФИО автора, год.

14. Работа должна быть рассмотрена на заседании предметной (цикловой) комиссией.

15. Каждая методическая разработка должна обязательно иметь рецензию с подписью рецензента, указанием его должности, места работы, читаемого предмета.
16. В работе после титульного листа  должны быть содержание (план работы), рецензия, затем – сама работа.
